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Es muy importante que lea completamente este documento antes de 
proceder a completar el formulario de solicitud de becas. 

El formulario de solicitud de becas está dispuesto a modo de diferentes 
pestañas que le permiten indicar toda la información requerida de forma 
ordenada. 

Una vez haya indicado toda la información solicitada en las diferentes pestañas 
debe dirigirse a la pestaña llamada “Validar y Enviar” en la cual se le mostrará 
si o bien le falta algún dato o bien se ha detectado alguna inconsistencia en los 
datos consignados. Únicamente desde esta pestaña y una vez validados todos 
los datos aparecerá el botón “Enviar Solicitud” que le permitirá enviar su 
solicitud y que ésta sea tomada en cuenta para el proceso de selección. 

Este manual está estructurado en cada una de las pestañas que aparecen en 
el formulario solicitud, explicando la información requerida en cada una de ellas 
y la forma de indicarla. 
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De aplicación a todas las pestañas 

Independientemente de la pestaña en la que se encuentre, encontrará en la 
parte inferior una casilla para chequear y dos botones:  

 

La casilla de aceptación de la política de privacidad tiene que ser 
obligatoriamente seleccionado para poder guardar cualquier tipo de dato de la 
pestaña en la que se encuentre. Con ello, el solicitante afirma haber leído la 
política de privacidad de la Fundación Centros Tecnológicos – Iñaki Goenaga. 
Si desea consultar dicha política deberá pulsar el enlace destinado a ello.  

El botón “Guardar Datos” debe ser pulsado antes de abandonar una pestaña 
para almacenar los datos indicados en dicha pestaña. Si estando en una 
pestaña se pulsa en otra sin haber utilizado el botón “Guardar Datos” todas las 
modificaciones realizadas en la pestaña actual se perderán. 

El botón “Grabar y Salir” permite que el formulario sea guardado sin validar, de 
forma que podrá acceder a él en otra ocasión para terminar de rellenarlo. Para 
ello le será enviado por correo electrónico un nombre de usuario y contraseña, 
además de que una vez pulsado este botón se le mostrará una página con 
dichos datos. 

Que el formulario esté sin validar significa que no será tomado en cuenta en el 
proceso de selección de becas. 
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A continuación procederemos a indicar la forma en que se ha de 
completar cada pestaña de la Solicitud: 

BECAS 

En esta pestaña se le mostrarán las becas correspondientes a la titulación que 
ha indicado al entrar en la solicitud. Las becas se le muestran ordenadas por 
centro ofertante. El nombre de cada beca es un enlace para consultar la 
información completa de la beca. 

A la hora de seleccionar las becas lo debe de hacer en orden consecutivo. Un 
orden de selección igual a cero indica que usted no opta a dicha beca. Un 
orden de selección igual a uno significa que dicha beca es la solicitada en 
primer lugar. 
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DATOS PERSONALES 

Todos los datos son obligatorios a excepción de la Fotografía y Teléfono de 
Contacto 2. 

La fotografía únicamente puede tener formato y extensión JPG y con un 
tamaño no superior a 200 Kb. 

 

Si no se le ha concedido nunca una beca de la Fundación marque la opción No 
en: 

 

Si se le ha concedido alguna vez una beca de la Fundación deberá indicar los 
siguientes datos: 

• En qué centro le fue concedida la beca. 
• En qué año le fue concedida la beca. 
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DATOS ACADÉMICOS 

Esta pestaña se divide en diferentes secciones. A continuación le indicaremos 
la información que debe consignar en cada una de ellas. 

 

En esta sección deberá dejar constancia de: 

• Año en que aprobó la selectividad: 

 

• Si asociada a la titulación principal existe una especialidad indíquela. En el 
caso de no poseer especialidad, indique “Sin especialidad”: 
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• En el caso de que la denominación oficial de su título no coincida 
exactamente con el título seleccionado para acceder a la solicitud de las 
becas deberá marcar la opción “No coincide y mi titulación es” y rellenar el 
campo correspondiente: 

 

• En caso de poseer cualquier otro título universitario diferente al 
seleccionado deberá indicarlo en el campo dispuesto a tal efecto: 

 

En la siguiente sección deberá indicar el año de comienzo y de finalización de 
la carrera universitaria por cuyo título se presenta a esta convocatoria de 
becas. Así mismo deberá indicar el número de cursos que le llevó finalizar 
dichos estudios: 
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Por ejemplo, si comenzó a estudiar Ingeniería Industrial en el curso académico 
1993/1994 y finalizó en el curso académico 2000/2001 el número de cursos a 
consignar sería 7:  

• 1993/1994 

• 1994/1995 

• 1995/1996 

• 1996/1997 

• 1997/1998 

• 1999/2000 

• 2000/2001 

El año de comienzo de carrera sería 1993 y el de finalización 2001. 

Aquí deberá indicar la Universidad o Centro donde realizó sus estudios. Si no 
es ninguna de las que aparecen en el desplegable podrá utilizar la caja de 
edición que aparece más a la derecha. 
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Si cursó sus estudios en más de una Universidad o Centro, de la anteriormente 
indicada, utilice las restantes tres cajas de edición para indicarlo. 

Si únicamente ha cursado una única titulación indique “No” en la pregunta 
siguiente. 

 

En “Núm. de cursos de los que consta la titulación”, indique el número de 
cursos teóricos que se deben cursar para conseguir dicha titulación 

Si la carrera conllevó cursar una titulación anterior indicar el número de cursos 
de los que constan ambas titulaciones, por separado. Tal y como se indica en 
el ejemplo. 
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Si no ha disfrutado de una beca ERASMUS indíquelo. Si por el contrario, ha 
disfrutado de una beca ERASMUS durante sus estudios rellene el campo de 
que aparece a continuación con datos como dónde la disfrutó, cuándo y 
cualquier otro comentario que sirva para explicar los estudios realizados 
mientras disfrutó de dicha beca: 

 

Tanto si su titulación requiere de un Proyecto Fin de Carrera o Tesina como si 
no deberá indicarlo. En caso de requerirlo deberá indicar si lo tiene aprobado o 
no, en caso de tenerlo aprobado deberá indicar en qué año lo aprobó. 

También deberá indicar si le quedan asignaturas pendientes o no. En caso de 
quedarle asignaturas pendientes deberá indicar el número de ellas. 

Finalmente el campo Observaciones queda reservado para cualquier 
aclaración que sobre sus datos académicos desee realizar. 
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EXPEDIENTE ACADÉMICO 

A la hora de consignar su expediente académico debe sumar el número de 
matrículas de honor, sobresalientes, notables y aprobados que haya obtenido 
en primera convocatoria, segunda convocatoria y tercera y más. 

Por ejemplo, si tuviéramos un expediente como el siguiente: 

 
Primer Curso Nota Convocatoria 

Asignatura_1 Aprobado Primera 

Asignatura_2 Notable Primera 

Asignatura_3 Aprobado Segunda 
   

Segundo Curso Nota Convocatoria 

Asignatura_21 Notable Primera 

Asignatura_22 Sobresaliente Tercera 

Asignatura_23 Notable Cuarta 
   

Tercer Curso Nota Convocatoria 

Asignatura_31 Aprobado Primera 

Asignatura_32 Aprobado Segunda 
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Quedaría resumido de la siguiente forma, dos aprobados en primera 
convocatoria, dos aprobados en segunda convocatoria, dos notables en 
primera convocatoria, un notable en tercera convocatoria ó mas y un 
sobresaliente en tercera convocatoria, tal y como se muestra en la figura 
siguiente: 

 

Recuerde que si para obtener la titulación por la que opta a becas en esta 
solicitud ha tenido que cursar una titulación anterior, debe hacer constar en 
esta pestaña las asignaturas de AMBAS titulaciones. 

Para comprobar que ha realizado correctamente el traspaso de su expediente 
académico sume el número de asignaturas de sus estudios y compárelo con el 
número de calificaciones que ha indicado en la solicitud. Deben ser iguales. 
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IDIOMAS 

Podrá indicar su conocimiento de hasta un máximo de diez diferentes idiomas. 

 

Por cada idioma del que posea conocimiento debe indicar el nivel del mismo: 
Alto, Medio o Bajo. En caso de poseer alguna titulación que acredite su nivel 
deberá indicarla en el campo situado a la derecha de cada idioma. 

El botón “Borrar Todos los idiomas” borraría toda la información indicada en 
esta pestaña. 
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HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS 

Podrá indicar su conocimiento de hasta un máximo de diez diferentes 
herramientas informáticas. 

 

Por cada herramienta informática que conozca deberá indicar su grado de 
conocimiento a nivel de usuario y/o de programación. Si posee cursos que 
acrediten tal conocimiento deberá indicarlo en el campo dispuesto a tal efecto. 

El botón “Eliminar Herramienta Inf.” borrará todos los datos que haya 
consignado en esta pestaña. 
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EXPERIENCIA PROFESIONAL 

En este apartado deberá consignar toda experiencia profesional previa. 

 

ACTIVIDADES FORMATIVAS 

Describa cualquier tipo de actividad formativa: formación de postgrado, cursos, 
masteres, etc. que haya realizado y que no haya sido previamente consignada. 
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OTROS DATOS 

Este apartado servirá para indicar las actividades que haya realizado durante 
los diez últimos años. Para ello en el desplegable ha de indicar el año en que 
cursó Bachiller o equivalente. 

 

Seleccionado el año, se mostrará la siguiente tabla que le permitirá indicar las 
actividades realizadas en los últimos diez años: 

 

Se ha de rellenar las actividades de todos los años. Si algún año realizó alguna 
actividad no académica o que no considere sea relevante para su selección 
indique “Sin actividad”. 
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En esta pestaña se muestra una tabla de ejemplo: 

 

VALIDAR Y ENVIAR 

Para conocer si tiene alguna inconsistencia en su solicitud puede acceder a la 
pestaña “Validar y Enviar” donde se le mostrarán los errores. 

Una vez la solicitud esté correcta le aparecerá la siguiente información en esta 
pestaña: 
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Pulsando en “Enviar Solicitud” su solicitud será validada y como tal entrará en 
el proceso de selección de candidatos/as. De la misma manera usted podrá 
tener acceso a una zona privada, desde la dirección 
http://www.fundacioncentrostecnologicos.org, con el usuario y contraseña 
proporcionado por la aplicación, donde podrá consultar su solicitud y tendrá la 
posibilidad de rechazar/aceptar la entrevista si resulta seleccionado para tal 
efecto. Una vez haya pulsado en “Enviar Solicitud” se le facilitará la posibilidad 
de generar un fichero PDF con los datos consignados, para ello se le mostrará 
la siguiente página: 

 

Donde pulsando en “Generar PDF” obtendrá dicho fichero PDF y todos los 
datos introducidos por usted en la aplicación así como el usuario y contraseña 
únicos para poder acceder a la zona privada de solicitantes. 

 


